
 1 

商务汉语会话系列 

第一课 初次见面 

 

 

 

 
课文一 

北京万通股份有限公司总经理秘书刘丽小姐和市场部杨光先生初

次见面，约定下午的接机事宜。 

 

杨光：你好！我叫杨光，是市场部新来的。 

刘丽：你好！我是李总的秘书刘丽。 

今天下午我们一起去机场接大成公司的山下先生。 

杨光：他几点到？ 

刘丽：他们的飞机下午两点落地。 

我们中午一点和大成北京分公司的王小姐一起去。 
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杨光：没问题。 

刘丽：那我们一点在公司门口见。 

杨光：好的。 

 
 
 
课文二 
 

日本大成公司北京分公司的办公室主任王小姐和刘丽、杨光一起

在北京首都机场迎接山下丰先生。 

 

王小姐：山下先生，您好！一路辛苦了！ 

山下：没什么。王小姐，谢谢你来接我。 

王小姐：不客气。我来介绍一下，这位是万通公司的总经理秘书刘丽

小姐，这位是万通市场部的杨光先生。 

刘丽：欢迎您来到北京。 

杨光：初次见面，请多关照。 

山下：谢谢你们。也请你们多关照。 

 

课文三 
 

王小姐等人送山下先生去饭店，交待第二天的事情。 

王小姐：今天您辛苦了，你先好好儿休息休息吧。 
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山下：你也辛苦了。 

王小姐：明天早上九点我们在大成公司开会，我八点半来接您吧。 

山下：不用，我自己去吧。 

刘丽：那我们明天九点在公司见！ 

山下：好，咱们明天见！ 

 

练习 

（一） 替换练习 

 

1. 我叫杨光，是市场部新来的公司职员。 

高桥         高桥公司的董事长 

山下丰         大成公司的市场部部长 

周明         山下先生的朋友 

李文生         北京万通贸易公司的总经理 

 

2. 谢谢你来接我。 

         看我们 

         告诉我 

         提醒我 

         送我回家 

         安排这些 
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3. 我来介绍一下，这位是万通公司的总经理秘书刘丽小姐，这位是万

通市场部的杨光先生。 

   这是我爱人，这是我们的孩子。 

   这位就是我们的新同事杨光。 

   这位是李总，这位是刘秘书 

   王小姐，这位是我的汉语老师丁老师。丁老师，这位是我公司的同

事王小姐。 

 

4. 我们明天上午九点在分公司见。 

   明天下午          万通公司 

   这个周末          森下家 

   下星期二          办公室 

   今天下午三点      会场 

 
 

（二）完成对话 

 

1. 欢迎中村先生 

  李兰：                     ，您来了， 

                      辛苦了！ 

  中村：哪里哪里，谢谢你                      。 
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2. 和万通公司的李总初次见面 

  中村：李总，您好！ 

我叫                     ，是                      。 

  李总：啊，您好。初次见面，请                     。 

  中村：                     。 

 

3. 下班时道别 

   A: 下班了，我先走了。 

   B:                       。 

   A: 明天见！ 

 

4. 送山下先生到饭店后道别 

李兰：山下先生，                     ， 

今天您                      。 

山下：                       。 

李兰：                       ， 

明天我们                      。 

山下：好，明天见！ 
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（三）情景对话： 

1. 自我介绍 

 
 

2. 介绍两位新同事 

 
 

3. 上班时看到总经理，和他打招呼。 

 
 

4. 下班时和同事道别。 

 
 
 

（四）阅读短文并回答问题 

 

外国人在中国说汉语，中国人听了会很高兴，对你也很友好。一

句简单的“你好”，让中国人愿意和你交谈。一句简单的“你好”，使

中国人愿意和你交朋友。有了中国朋友，你做生意、办事情都会很方

便。 

在中国说汉语，中国人会让你知道，怎么说对、怎么说不对。你

每天都说汉语，学了就用，慢慢地，你的汉语就会进步了。 

 

1. 在中国说汉语，中国人会怎么样？ 
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2. 说“你好” 简单吗？你什么时候说“你好”？ 

 
 

3. 说汉语，对你有什么好处？ 

 
 

4. 你想有中国朋友吗？为什么？ 

 
 

5. 在中国说汉语，你的汉语会怎么样？ 


